ASAs dokumenter og e-mails
(rapporter)




Rapporteri ASA

= dokumenter til udsendelse/udskrivning

TILMELDINGSBEKRAFTELSE
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FAKTURA FAKTURA FAKTURA

kr. kr. kr.

LINK +71 ER BETALT

FAKTURA MED LINK FAKTURA MED FI-KODE KVITTERING

MATERIALE TIL
UNDERVISER



Rapporteri ASA

= dokumenter til udsendelse/udskrivning

| Skoleopscetning findes Rapportopscetning og Rapporttekster
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Generelt

Navn: DOF Test Skole

Adresse: Envej 123

Adresse 2:

Postnr. by: 4000 v ||Roskilde
Kommunenr.: 0265 Roskilde
Regionsnr.: 1085 v

DANSK OPLYSNINGS FORBUND

Haijreklik pa billedet for at fa vist indstillinger.



https://ofasa.helpjuice.com/148701-opsaetning-kursusadministration/rapportops%C3%A6tning

Rapportopscaetning

Kode Kort navn.

Beskrivelse Opseaetningens navn eller beskrivelse.

Rapportid Hvilken rapport skal man bruge i denne opsaetning. Kan kun valges
mellem eksisterende rapporter.

Rapportnavn Kommer automatisk pa, nar man har valgt Rapportid.

Afsender e-mailadresse  Hvilken afsender-mail bruges i denne rapportopsatning.

Afsender navn Hvem der skal sta som afsenderen.

Bcc e-mailadresse Evt. bcc modtager (f.eks. skoleleder).

Emne Hvad der skal sta i mail-emne feltet. Flettekoder kan bruges.

Modtager Hvem rapporten skal sendes til. Vaelg mellem Underviser, Betaler

eller Deltager.

Tekstkode e-mail indhold Teksten der skal flettes i selve mailen. Kommer fra Rapporttekster

Tekstkode vedhaeftet fil Teksten der skal flettes i den vedheaeftede dokument/rapport.
Kommer fra Rapporttekster

Vis rapportindstillinger  Bruges ikke i ASA

Opret interaktionslogpost Om afsendelse skal logges i systemet.

Test tilstand Brug dette for at teste rapporten. ASA vil bruge Test e-mail
angivelsen.

Test e-mailadresse Hvis Test tilstand er sldet til, bruges denne adresse som modtager.

Fzellesopsaetning Hvis man sender flere rapporter pa en gang til én modtager (f.eks.
mail til underviser ved hold igangsaettelse) har vi brug for en fzlles
rapportopsatning. Alle relevante rapporter vil blive sendt i én mail
og i feelles rapportopsatning kan man angive info om afsenderen,
mailens emne osv.

Ved fxllesopseetning skal der ikke angives Rapportid og Tekstkode
vedheeftet fil.

Tilmelding statuskode Bruges ikke i ASA

Opdater TilmeldingsstatusBruges ikke i ASA

Ny Tilmeldingsstatus Bruges ikke i ASA

API Rapportdefinition Bruges i APlen til f.eks. UnderviserNet for at definere rapportens

type.

il

Kursusstyring - TILMELD

Generelt
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Beskrivelse:
Rapportid:
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TILMELD v
Deltagerbekraftelse

50000 ~

Tilmeldingsbekraaftelse ASA
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Eksempel: Tiimeldingsbekraeftelsesmail

Emne ———

Afsender navh —
<Afsender e-mail adresse>

Rapport ——»
(vedhaeftet fil)

Tekst e-mail indhold —»
(EM)

Tilmeldingsbekraeftelse - Meddelelse (Almindelig tekst)

Filer Meddelelse

s I

Hjaelp Acrobat
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p . olet  Arkivér Deli Hurtige
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Tilmeldingshekraeftelse

DOF ASA Test LIVE <support@danskoplysning.dk=
Til @ Cecilie Lunding Korsgaard

4

o

0

Flyt

W

®

Marker

W

6_) Swar

Rediger

W

©

Tilmeldingsbekraeftelse ASA.pdf -
F | 281 KB

Kaere deltager,

Vi bekraefter din plads pa holdet

I det vedhaeftede dokument kan du |aese mere om undervisningssted og mg@degange.

Med venlig hilsen

DOF Test Skole

En vej 123

4000 Roskilde

E-mail: dfi@danskoplysnine.dk

Hjemmeside: www.support.danskoplysning.dk

v

Cecilie Korsgaard

Ny @stergade 7
4000 Roskilde

DANSK OPLYSNINGS FORBUND

7. september 2021
Bekrzeftelse

Kaere Cecilie Korsgaard
Tak for din tilmelding til: 19052 Buketbinding 1
Antal pladser: 1

Ugedag Dato Fra kl. Til kl. Sted Adresse Lokale

Lordag 04-09-21 10:00 15:20 Cecilies Have  Havevej 1 5000 Odense Blomstervaerkstedet
C

Lerdag 11-09-21 10:00 15:20 Cecilies Have Havevej 1 5000 Odense Blomstervaerkstedet
c

Lordag 18-09-21 10:00 15:20 Cecilies Have  Havevej 1 5000 Odense  Blomstervaerkstedet
C

Lerdag 25-09-21 10:00 15:20 Cecilies Have Havevej 1 5000 Odense Blomstervaerkstedet
C

Lordag 02-10-21  10:00 15:20 Cecilies Have  Havevej 1 5000 Odense  Blomstervaerkstedet
C

Vi héber, at kurset lever op til dine forventninger
- eller endnu bedre, at den overstiger dine forventinger!

God forngjelse!

Bemaerk

HUSK: Medbring en god saks og den vase din buket skal sta i.
Underviseren pa holdet er Britta Blomsterbinder (clk@danskoplysning.dk).
Venlig hilsen

& Tilmeldingsbeskrivelse - tilfgjes pa holdkort

Cecilies Aftenskole
Havevej 1
4000 Roskilde

TIf.: 70206020
E-mail: support@danskoplysning.dk

«—— Tekst vedhaeftet fil
(DOK)



https://ofasa.helpjuice.com/148701-opsaetning-kursusadministration/rapporttekster

Rapporttekster

Kode: Kort navn. Brug gerne it o
navnekonventionen EM til e-mail og DOK til & i L
L Noter Liﬁj Opdater Ryd 4 Forrige
dokumenter. " Xse fter P Nast
. ) i DOK TILM
Beskrivelse: Titel eller beskrivelse aof oie  [pOKTIN
rqpportteksten. E_;:::;.::;;r|D|:|kument'|'|lmeld bekrasftelse )
Tekstkoder: Eksempel pd tekstkoder, som kan HOLONA s it et
flettes ind i teksten. OBS: pt. gcelder kun e- -

[URL] for indsast af betalingslink

Mail tekster.

Linjer A

#% Seg  Filter Ryd filter

Linjer: Indscet den gnskede tekst og evt. - '"
tekstkoder. En linje kan max indeholde 100

tegn inkl. mellemrum. Linjeskift laves ved at
skrive pd en ny linje.


https://ofasa.helpjuice.com/148701-opsaetning-kursusadministration/rapporttekster

Rapporttekster

DOK ANSZT Dokument Anscettelsesbrev EM ANSAT Emailtekst Anscettelsesbrev
DOK FORHAN Dokument Forh&ndstilmelding EM DELTAGE Emailt Deltagerliste

DOK RESERV Dokumenttekst Reservation EM FORHAND Emailtekst Forhandstilmelding
DOK TILM Dokument Tilmeld bekroeftelse EM HOLDLIS Emailtekst Holdunderviserliste
DOK TOGL  Tekst til Tro & Loveerklcering EMIGANG  Emailt. holdigangscettelse

EM TILMBEK Emailtekst Tilmeld bekrceftelse
EM TROLOVE Emailt Tro og loveerklcering

EM VENTELI Email venteliste

EM-FAKTUR Emailtekst faktura
EM-HOLDTIM Emailt. Holdtimeliste
EM-RESERV Emailtekst reservation



Reservationsbekreeftelse

Mail emne:
Reservationsbekroeftelse til [HOLDNR] [HOLDNAVN]

¥ BN 3347 E-Mail tekst:

Keoere deltager

Tak for din reservation.

Du kan loese mere om holdet, i det vedhoeftede dokument.
Med venlig hilsen

Vedhceftet PDF navn:

Reservationsbekroeftelse ASA (kan ikke cendres)

DOK RESERV|

Kurset gennemfgres som beskrevet, med mindre du hgrer andet fra os.
Du er selvfalgelig velkommmen til at kontakte aftenskolen for
yderligere oplysninger.

Du er forst sikret en plads pd kurset i det gjeblik, vi modtager din betaling.

Manglende betaling betragtes ikke som en afmelding, og du bedes
kontakte
Aftenskolen, hvis du fortryder din reservation.

ovrig tekst pd vedhaeftet dokument kan ikke aendres/er bestemt af
holdinformationer.

DANSK OPLYSNINGS FORBUND

Cecilie Korsgaard
Ny @stergade 7
4000 Roskilde

7. september 2021
Reservation

Kzere Cecilie Korsgaard

Tak for din tilmelding til hold 19052 Buketbinding 1
Antal pladser: 1

Ugedag Dato Frakl. Tilkl Sted Adresse Lokale

Lordag 04-09-21  10:00 15:20 Cecilies Have Havevej 1 5000 Blomstervaerkstedet
Odense C

Lordag 11-09-21  10:00 15:20 Cecilies Have Havevej 1 5000 Blomstervaerkstedet
Odense C

Lordag 18-09-21  10:00 15:20 Cecilies Have Havevej 1 5000 Blomstervaerkstedet
Odense C

Lordag 25-09-21  10:00 15:20 Cecilies Have Havevej 1 5000 Blomstervaerkstedet
Odense C

Lordag 02-10-21  10:00 15:20 Cecilies Have Havevej 1 5000 Blomstervaerkstedet
Odense C

Underviseren p& holdet er Britta Blomsterbinder (clk@danskoplysning.dk).

Kurset gennemfgres som beskrevet, med mindre du hegrer andet fra os.
Du er selvfglgelig velkommen til at kontakte aftenskolen for
yderligere oplysninger.

Du er forst sikret en plads p& kurset i det gjeblik, vi modtager din betaling.
Manglende betaling betragtes ikke som en afmelding, og du bedes kontakte Aftenskolen,
hvis du fortryder din reservation.

Med venlig hilsen

Cecilies Aftenskole
Havevej 1
4000 Roskilde

TIf.: 70206020
E-mail: support@danskoplysning.dk




Reservationsbekroeftelse

Mail emne:
Reservationsbekroeftelse til [HOLDNR] [HOLDNAVN]

4V BN 3Y1Y E-Mail tekst:

Koere deltager
Tak for din tilmelding til [HOLDNAVN].

Vedhceftet finder du Reservationsbekroeftelse,

med informationer om mgdegange og undervisningssted.

Faktura sendes i separat mail.

Ndr betaling er registreret, vil du modtage en
Tilmeldingsbekrcoeftelse.

Bemcerk: Tilmelding er bindende.

Manglende betaling anses ikke som afmelding.
Se alle handelsbetingelser pd
[www.hjemmeside.dk/handelsbetingelser]

Med Venlig Hilsen

Vedhceftet PDF navn:
Reservationsbekroeftelse ASA

DOK RESERV

Tak for din tilmelding. Der er reserveret en plads til dig.
Nar betaling er registreret, vil du modtage en
Tilmeldingsbekroeftelse.

Bemcerk: Tilmelding er bindende.
Manglende betaling anses ikke som afmelding.
Se alle handelsbetingelser pd

[www.hjemmeside.dk/handelsbetingelser]

DOF

FORSLAG




Fa kt ura Vedhaeftet PDF navn:
STANDARDTEKSTER | ASA Salg - faktura ASA (kan ikke aendres)

Mail emne: (/c Tekstibunden:
Faktura/Kvittering Du kan se vores handelsbetingelser pd vores hjemmeside eller ved at

. klikke her.
H TV eV Mail tekst:

link til betingelser indscettes i Skoleopsoetnin
Koere deltager ( J P 9)

Ved hCEft?t fcu.kturu. Der kan ikke tilfajes yderligere informationer/tekst pd faktura.
Med Venlig Hilsen

Salg - faktura Salg - faktura Salg - faktura Salg - faktura

Sade 1.2 1 Side 141 Sade 1.2 1 Sade 1.2 1

Cecilie Korsgaard lcturanr. Cecilie Korsgaard Fakturanr. 10377 Cecilie Korsgaard Falturanr. 103712 Cecilie Korsgaard Falturanr. 10376
My Pstergade 7 Ceclies Aftenskole Ny @stergade 7 Cecilies Aftenskole My Pstergade 7 Eedilies Aftenshole Ny @stargade 7 Eedilies Aftenshole
4000 Roskilde Ha] 1 4000 Roskilde Havevej 1 4000 Roskilde Ha] 1 4000 Roskilde Ha] 1
4000 Raskilde 4000 Roskilde 4000 Roskilde 4000 Roskilde
e TO206020 Telefon 70206020 Tebefo TO206020 Tebefo TO206020
ktureres ti kundenr. 1063 E-mail support @danskoplysning di Faktureres til kundenr. 1068 E-mail support@dansioplysning dk Faktureres il kundenr. 1063 E-mail pport @danskoplysning dk ktureres ti kunden 78 E-mail pport @danskoplysning dk

Bogleringsdato september 2021 Hjemmeside Bogferingsdato 22, 3prl 2022 Hjemmeside Bogleringsdato 20. aprl 2082 Hjemmeside Bogleringsdato 22. apr 2082 Hjemmeside
mmmmmm september 2021 SE/CWR-n 428215 Forfakdsdato 6 suqust 2022 SE/CVR-nr. 32428215 Forfakddats sugust 2002 SE/CWR-n 32428115 Forfakddats suquet 2002 SE/CVR- 32428215
Deltageroplysninger Anta Enhedspris Belab Deltageroplysninger Antal Enhedspris Belsb Deltageroplysninger Antal Enhedspris Belob Deltageroplysninger Antal Enhedspris Belob
9052, Bukethinding 1 19098, 19098 Buketbinding 8 9097, 19097 Buketbinding 9098, 19098 Buketbinding
e Karsgaard (Almen) 1 500,00 500,00 Ceciie Korsgaard (Almen) 1 500,00 500,00 Cecilie Kargaard (Almen) 500,00 500,00 Cecilie 2 Korsgaard (Almen) 500,00 500,00
DKK 500,00 Talt DX 500,00 DKK 500,00 It DKK 500,00
Betaling 7. september 2021 -500,00 Betaling 2. 022 500,00
o e o Du kan betale ved at klikke pa dette betalingslink Du bedes betale via nedenstiende betalingsid: o e o
>> Ga videre til betaling her << +71<000000000103721+ 12345678
Fakturaen er betalt online med dette transaktionsnr. Fakturaen er betalt kontant
306277575
Du kan se vores handelsbetingedser pa vores hjemmeside eller ved at  kiikke her Du kan se vores il pa vores hj ide eller ved at klikke her Du kan se vores handelsbetingedser pa vores hjemmeside eller ved at  kiikke her Du kan se vores handelsbetingedser pa vores hjemmeside eller ved at  kiikke her

Kvittering for betaling ved tiimelding Faktura med betalingslink Faktura med +71 FI-kode Kvittering for kontantbetaling



Faktura

Mail emne: OBS!
Faktura/Kvittering Husk at tilfgje link til

Mail tekst: handelsbetingelser i Skoleopscetning
Tak for tilmelding til — sddan at link pd faktura ferer
[HOLDNAVN]. til den korrekte side.

Vedhceftet finder du Faktura.

Link til betaling med betalingskort eller +71 kode til betaling i
netbank

finder du pd vedhceftede faktura. Er der allerede betalt vil det
fremgd.

Ndr betaling er registreret, sendes Tilmeldingsbekroeftelse til
deltager.

Bemcerk: Tilmelding er bindende.

Manglende betaling anses ikke som afmelding.
Se alle handelsbetingelser pd
[www.hjemmeside.dk/handelsbetingelser] DOF
Med Venlig Hilsen FORSLAG

Vedhceftet PDF navn:
Salg — faktura ASA




Tilmeldingsbekreceftelse

STANDARDTEKSTER | ASA

Mail emne:
Tilmelding til [HOLDNR]| [HOLDNAVN]

AV RV 114 E-Mail tekst:

Keoere deltager,

Vi bekrcefter din plads pd holdet

| det vedhoeftede dokument kan du loese mere om undervisningssted og
modegange.

Med venlig hilsen

Vedhcoeftet PDF navn:
Tilmeldingsbekrcoeftelse ASA (kan ikke cendres)

Vi haber, at kurset lever op til dine forventninger
- eller endnu bedre, at den overstiger dine forventninger!
God forngijelse!

Tilmeldingsbeskrivelse/Bemcerk (bldmarkeret) tilfojes evt. pa holdkort eller
udelades.

ovrig tekst pd vedhaeftet dokument kan ikke aendres/er bestemt af
holdinformationer

Cecilie Korsgaard
Ny @stergade 7
4000 Roskilde

Bekraeftelse

Keere Cecilie Korsgaard

Tak for din tilmelding til: 19052 Buketbinding 1

Antal pladser: 1

Ugedag Dato
Lerdag 04-09-21

Lordag 11-09-21
Lerdag 18-09-21
Lerdag 25-09-21

Lerdag 02-10-21

Fra kl.

10:00

10:00

10:00

10:00

10:00

Til ki.

15:20

15:20

15:20

15:20

15:20

Sted

Cecilies Have

Cecilies Have

Cecilies Have

Cecilies Have

Cecilies Have

Vi hdber, at kurset lever op til dine forventninger
- eller endnu bedre, at den overstiger dine forventinger!

God forngjelse!

Bemaerk

HUSK: Medbring en god saks og den vase din buket skal stai. < Tilmeldingsbeskrivelse

DANSK OPLYSNINGS FORBUND

Adresse

Havevej 1 5000 Odense
C

Havevej 1 5000 Odense
(@

Havevej 1 5000 Odense
C

Havevej 1 5000 Odense
C

Havevej 1 5000 Odense
C

Underviseren pa holdet er Britta Blomsterbinder (clk@danskoplysning.dk).

Venlig hilsen

Cecilies Aftenskole
Havevej 1
4000 Roskilde

TIf.: 70206020

E-mail: support@danskoplysning.dk

7. september 2021

Lokale

Blomstervaerkstedet

Blomstervaerkstedet

Blomstervaerkstedet

Blomstervaerkstedet

Blomstervaerkstedet




Tilmeldingsbekreceftelse

Mail emne:
Tilmelding til [HOLDNR]| [HOLDNAVN]

4V ER IRV 1:11¢ E-Mail tekst:

Koere deltager

Tak for din tilmelding til

[HOLDNAVN].

Vi har registreret din betaling.

Vedhceftet finder du Tilmeldingsbekreoeftelse,

med informationer om mgdegange, undervisningssted,

undervisers kontaktoplysninger og evt. yderligere praktisk
information.

Se alle handelsbetingelser pd
[www.hjemmeside.dk/handelsbetingelser]

Med Venlig Hilsen

Vedhaeftet PDF navn:
Tilmeldingsbekroeftelse ASA

Tak for din tilmelding. Vi har registreret betaling.

Kurset gennemfgres som beskrevet i det ovenstdende,
medmindre du hgrer andet.

Se alle handelsbetingelser pd

[www.hjemmeside.dk/handelsbetingelser]

DOF

FORSLAG




Igangscettelse e-mail til underviser

Mail emne: Nar holdstatus skiftes til lgangsat’ far man mulighed for
Holdigangscettelse [HOLDNR| [HOLDNAVN] at sende rapporter = dokumenter til underviser(ere)
m E-Mail tekst: Rapporterne generes fra ny hver gang man beder ASA

sende/downloade og vil afspejle modegange, lonsats,
deltagerstatus mv. pa tidspunktet for generering.

Der kan sendes opdateret materiale ved at bruge
funktionen ‘Udsend rap.undervisere’ fra holdkort.

Vedlagt falger materiale vedr. [HOLDNR]:
Med venlig hilsen

Rapporter der kan vedhaeftes:

« ANSATTELSE — Anscettelsesbrev Vil man se det forste materiale sendt ved
- DELTAGERL — Deltagerliste holdigangscettelsestidspunkt kan man finde det i Sendt
+  FORHAND - Underviser forhdndstilmelding post mappen i Outlook.

« HOLDLISTE — Hold underviserliste

« HOLDTIMER — Underviser holdtimer

« TOGL DOK — Underviser Tro og loveerklcering pr. elev

« TOGL LISTE — Underviser Tro og loveerklcering pr. hold

«  PROTOKOL — Mgdeprotokol (er ikke med som standard)

Rapporter der skal vedhceftes og hvilke undervisere der skal modtage
mail afkrydses i filtervindue inden afsendelse.



Anscettelsesbrev

Vedhceftet PDF navn:
Anscettelsesbrev (kan ikke cendres)

DOK ANSAT

Lon og ferie: Aflanning sker i henhold til Bekendtggrelse nr. 353 af 15. maj 2003 om lgn- og andre
anscettelsesvilkdr for ledere og lcerere ved undervisning m.v. efter lov om stette til folkeoplysende
voksenundervisning (folkeoplysningsloven). Lensatsen goelder pr. lektion, som omregnet svarer til 1,6
arbejdstime. Timelgnnen udger 1/1924 of skalatrin 33, tiloegsomrade Il i statens
tienestemandslgnsystem, og reguleres i takt med denne. Lannen udbetales mdnedsvis bagud.
Ferielovens regler er goeldende for anscettelsesforholdet. Der ydes feriegodtggerelse med 12)2%.
Opsigelse: Anscettelsen er tidsbegroenset og ophgrer uden yderligere varsel ved sidste mgdegangs
afslutning. Ved opsigelse i anscettelsesperioden goelder folgende opsigelsesvarsler:

Fra skolen: én uge. Fra medarbejder: 0 dage/uger.

DOF Standardtekst. Nar teksten fylder max. ni linjer kan anscettelsesbrevet
holdes pa én A4 side.

@vrige informationer og tekst kan ikke aendres/er bestemt af
holdinformationer.

Anscettelsesbrevet generes fra ny hver gang man beder ASA sende
den/downloader den og vil afspejle modegange og lonsats pd tidspunktet
for generering. Vil man finde det oprindelig anscette/sesbrev fra hold-
lgangscettelsestidspunkt kan man finde det i Sendt post mappen i Outlook.

CVR: 32428215
DOF Test Skole
Envej 123

4000 Roskilde

DANSK OPLYSNINGS FORBUND

Anszttelsesbrev

DOF Test Skole anszetter herved

Britta Blomsterbinder

Blomster vej 8

4000 Roskilde
Som timelgnnet |aerer for:
Nummer 23002
Holdnavn Paskedekorationer 2023
Antal lektioner 6
Ferste mgdegang 1. april 2023 kl. 10.00 - 13.30
Sidste megdegang 1. april 2023 kI. 10.00 - 13.30
Undervisningssted Blomsterveerkstedet, Cecilies Have, Havevej 1, 5000 Odense C
Lonsats 281,00

Len og ferie: Aflanning sker i henhold til Bekendtgarelse nr. 353 af 15. maj 2003 om lgn- og andre
ansaettelsesvilkar for ledere og laerere ved undervisning m.v. efter lov om stette til folkeoplysende
voksenundervisning (folkeoplysningsloven). Lensatsen gaelder pr. lektion, som omregnet svarer til 1,6
arbejdstime. Timelgnnen udger 1/1924 af skalatrin 33, tillaegsomrade I, i statens
tjenestemandslgnsystem, og reguleres i takt med denne. Lennen udbetales manedsvis bagud.
Ferielovens regler er geeldende for ansattelsesforholdet. Der ydes feriegodtgerelse med 12%2%.
Opsigelse: Ansattelsen er tidsbegraenset og ophgrer uden yderligere varsel ved sidste mgdegangs
afslutning. Ved opsigelse i anszettelsesperioden gzelder fglgende opsigelsesvarsler:

Fra skolen: én uge. Fra medarbejder: 0 dage/uger.

Dato: 06-03-2023

f kolelederens zmt/&rjérlf[

Britta Blomsterbinder DOF Test Skole
CVR: 32428215



Deltagerliste

Vedhcoeftet PDF navn: Deltagerliste ﬂ ﬂ

06-03-2023

o . Hold 23002 Paskedekorationer 2023
Deltagerliste (kan ikke aendres) e erdag s 202
Antal mgdegange 1
Tid 1. madegang KI. 10.00 - 13.30

TekSt nederSt pa Side: (kan /’kke CEnd/’eS) Undervisningssted Blomstervaerkstedet , Cecilies Have, Havevej 1, 5000 Odense C

Primaer undervisernavn  Britta Blomsterbinder

Denne deltagerliste skal destrueres ndr holdet slutter. drta dligere 6

Venteliste 0

Informationer og tekst kan ikke aendres/er bestemt af PRT— Mobiltelefon  E-mail

2 2 1 1104 Arne Andersen clk@danskoplysning.dk Reserveret
hO/d/nformatlone/: 1 1068 Cecilie Korsgaard 70206020 support@danskoplysning.dk  Tilmeldt
1 1152 Gurli Gris clk@danskoplysning.dk Reserveret
. 1 1153 Gustav Gris mm@danskoplysning.dk Tilmeldt
Deltagerlisten generes fra ny hver gang man beder ASA sende L % ingeriabobeen oidricgiymigdk Timelds
1 1164 Ole Olsen clk@dansloplysning.dk Reserveret

den/downloader den og vil afspejle maodegange og deltagerstatus pd
tidspunktet for generering.

Kommer der flere tiimeldinger efter holdet er igangsat kan der sendes
opdateret liste med funktionen ‘Udsend rap.undervisere’ pa holdkortet.

Denne deltagerliste skal destrueres nar holdet slutter.



Forhandstilmeldingsliste

Vedhceftet PDF navn:
Forhdndstilmeldingsliste ASA (kan ikke cendres)

plo) Qe RI\N Tekst under liste:

Udfyldes med underskrift ved dem der skal tilmeldes til
noeste sceson

Informationer og tekst kan ikke aendres/er bestemt af
holdinformationer.

Listen generes fra ny hver gang man beder ASA sende
den/downloader den og vil afspejle deltagere pd
tidspunktet for generering.

Kommer der flere tilmeldinger efter holdet er igangsat kan
der sendes opdateret liste med funktionen ‘Udsend
rap.undervisere’ pa holdkortet.

Cecilies Aftenskole

Forhandstilmelding

Hold: 23002 Paskedekorationer 2023

Primaer undervisernavn Britta Blomsterbinder

Deltagernr.  Deltager Telefon Mobiltelefon  E-mail Underskrift
1152 Gurli Gris 70206020 clk@danskoplysning.dk

1153 Gustav Gris 70206020 mm@danskoplysning.dk

1068 Cecilie Korsgaard 70206020 support@danskoplysning.dk

1164 Ole Olsen clk@dansloplysning.dk

1104 Abe Andersen clk@danskoplysning.dk

1124 Inger Jakobsen mm@danskoplysning.dk

Udfyldes med underskrift ved dem der skal tilmeldes til naeste saeson.

06-03-2023
1



Hold underviserliste Underviser holdtimer

Vedhceftet PDF navn: Vedhceftet PDF navn:
Hold underviserliste (kan ikke cendres) Hold underviser timer (kan ikke cendres)

@vrige informationer og tekst kan ikke aendres/er bestemt af @vrige informationer og tekst kan ikke cendres/er bestemt af
holdinformationer. holdinformationer.

Viser alle holdets madegange og hvem der er underviser Viser den enkelte underviseres modegange pa holdet
por. gang. (her Astrid Benditsen)

Relevant ved flere undervisere. = bilag til anscettelsesbrev

EoR E-n

Astrid Bentesen

Astrid Bentesen

Hold underviserliste Holdunderviser timer

Holdnavn 23008 Handarbejde for alle Holdnr. Holdnavn Dato Ugedag FraKl. TilKl.  Antal

Primaer Seren Bruun lektioner

undervisernavn 23008 02-03-2023 Torsdag 18:00 1910 2,00

Dato Ugedag FraKl. TilKl.  Undervisningssted Lokalenavn Underviser navn 23008 09-03-2023 Torsdag 1800 1910 2,00
23008 a 16-03-2023 dag 18:00 19:10 2,00

26-01-2023 Torsdag 1800 19:10 Borgerforeningen  Borgerlokale 10 Saren Bruun 23008 Handarbejde for alle 23-03-2023 Torsdag 1800 1910 2.00

02-02-2023 Torsdag 18:00 19:10 Borgerforeningen  Borgerlokale 10 Saren Bruun 23008 Héandarbejde for alle 30-03-2023 Torsdag 18:00 19:10 2,00

09-02-2023 Torsdag 18:00 19:10 Borger ingen  Borgerlokale 10 Saren Bruun lalt 10,00

16-02-2023 Torsdag 18:00 19:10 Borger n  Borgerlokale 10 Seren Bruun

23-02-2023 Torsdag 1800 1910 Bo 1 Borg ale 10

02-03-2023 Torsdag 1800 1910 Bo ale 10

09-03-2023 Torsdag 18:00 19:10 Boi ale 10

16-03-2023 Torsdag 18:00 19:10 Bo C ale 10

23-03-2023 Torsdag 18:00 19:10 Borger Borgerlokale 10

30-03-2023 Torsdag 18:00 19:10 Borgerforeningen  Borgerlokale 10

06-04-2023 Torsdag 1800 19:10 Borgerforeninge

13-04-2023 Torsdag 18:00 19:10 Bol ale 10
20-04-2023 Torsdag 18:00 19:10 Bo orgerlokale 10
27-04-2023 Torsdag 18:00 19:10 Boi Borgerlokale 10

04-05-2023 Torsdag 18:00 19:10 Borgerforeningen  Borgerlokale 10



Tro- og loveerklcering pr. hold

Vedhceftet PDF navn:
Tro Love pr. hold (kan ikke aendres)

Aftenskolen er i henhold til lov om stgtte til folkeoplysning
forpligtet til at indhente og opbevare underskrift for
ovenncevnte. Oplysningerne opbevares fortroligt og
videregives kun pd myndighedernes forlangende til
dokumentation af modtaget tilskud under lov om statte til
folkeoplysning.

OBS! Der er ikke indsat standardtekst. Hvis der ikke tilfojes
en Tro og love tekst pa pristypen vil det vaere blankt og
deltageren skriver under pa ingenting.

Ved tro- og loveerkicering pr. hold generes en liste med
linje til underskrift til hver deltager som er tilmeldt med en
pristype hvor T&L er pakrcevet. Den vedhceftes som PDF til
underviseren.

DOF Test skole
Tro og loveerklaeringer
Hold: 23001 Fransk madlavning 2022

03-03-2023

Periode: 2. november 2022 10:00 - 4. januar 2023 11:10

Undervisningssted: Forsamlingshuset, Fzellesgade 14, 9750 @stervra

Lokale: lokale 1

Status

Deltagernr.  Status Deltager Pristype Underskrift

1033 Tilmeldt Benjamin Skov Handicap

1041 Tilmeldt Villads Jenson Handicap

1131 Tilmeldt Heidi Handicap

117 Reserveret Christen Pedersen Ledig KBH+FB

Pristype Tro og lovetekst

Handicap Jeg erklaerer hermed med min underskrift at vaere handicappet i relation til undervisning i holdets fag og emne.
Ledig KBH+FB Jeg er bosiddende i Kebenhavns eller Frederikberg Kommune og modtager revalideringsydelse, integrationsydelse,

kontanthjeelp-kontantydelse eller arbejdslgshedsdagpenge

Aftenskolen er i henhold til lov om statte til folkeoplysning forpligtet til at indhente og
opbevare underskrift for ovennaevnte. Oplysningerne opbevares fortroligt og videregives kun pa
myndighedernes forlangende til dokumentation af modtaget tilskud under

lov om statte til folkeoplysning.



Tro- og loveerkicering pr. elev

Vedhceftet PDF navn:
Tro Love pr. elev (kan ikke cendres)

Aftenskolen er i henhold til lov om stgtte til folkeoplysning
forpligtet til at indhente og opbevare underskrift for
ovenncevnte. Oplysningerne opbevares fortroligt og
videregives kun pd myndighedernes forlangende til
dokumentation af modtaget tilskud under lov om statte til
folkeoplysning.

OBS! Der er ikke indsat standardtekst. Hvis der ikke tilfajes
en Tro og love tekst pa pristypen vil det vaere blankt og
deltageren skriver under pa ingenting.

Ved tro- og loveerkicering pr. elev generes en side til
underskrift til hver deltager som er tilmeldt med en pristype
hvor T&L er pakrcevet. De vedhaeftes samlet i en PDF til
underviseren.

DOF Test Skole

Tro og loveerklzering

Undertegnede bekraefter hermed at

Fedselsdato 22-12-1998
Deltager Villads Jenson
Pristype Handicap

Jeg erklzerer hermed med min underskrift at vaere handicappet i relation til undervisning i
holdets fag og emne.

Hold 23001 Fransk madlavning 2022
Periode 2. november 2022 - 4. januar 2023
Underviser Annetta Waite

Antal lektioner 20,00

Dato Kursistens underskrift Laererens underskrift

Aftenskolen er i henhold til lov om stette til folkeoplysning forpligtet til at indhente og
opbevare underskrift for ovennaevnte. Oplysningerne opbevares fortroligt og videregives kun pa
myndighedemes forlangende til dokumentation af modtaget tilskud under

lov om statte til folkeoplysning.

Erkleeringen skal sendes til nedenstaende adresse.
DOF Test Skole

En vej 123

4000 Roskilde

E-mail: df@danskoplysning.dk
Hjemmeside: www.support.danskoplysning.dk
CVR: 32428215



Madeprotokol

Vedhceftet PDF navn:
Madeprotokol med madegange (kan ikke aendres)

Tekst under liste: (kan ikke cendres)
Returneres underskrevet efter sidste mgdegang

Informationer og tekst kan ikke aendres/er bestemt af
holdinformationer.

Skemaet generes fra ny hver gang man beder ASA
sende den/downloader det og vil afspejle modegange
og deltagerstatus pa tidspunktet for generering.

Kommer der flere tilmeldinger og eller cendringer i
madegange, efter holdet er igangsat, kan der sendes
opdateret liste med funktionen ‘Udsend rap.undervisere’
pa holdkortet.

OBS! Madeprotokol findes ogsa i en version uden
modegange

Medeprotokol
DOF Test Skole Hold 23001 Fransk madlavning 2022 Periode 02-11-22 - 31-03-23 Medegange 11 Timer 25,00
ﬂ Envej 123 Sted Forsamlingshuset Lokale lokale 1 Laerer Britta Blomsterbinder
DANSK OPLYSNINGS FORBUND 4000 Roskilde Ugedage  Onsdag 10.00 - 11.10
1234|567 [8]9]10{11]12|13]14[15]|16]|17]|18|19[20|21|22[23|24|25]|26|27]|28]|29]|30
Nummer |aflev |Navn Telefon Mobil
1033 Benjamin Skov 1
1043 Cecilie Korsgaard 2
1117 Christen Pedersen 3
1003 Dejan Fontana 70206020 4
1131 Heidi 5
1006 Jesper Ordrup 6
1002 Jonas Jensen 70206020 7
1001 Lise Hansen RAW 70206020 8
1041 Villads Jenson 9
Antal fremmedte
Returneres underskrevet efter sidste medegang. Dato Underskrift




Forslag til rapporttekster

= kan kopieres fra Excel til ASA

Automatisk lagring [I'-:_-'l 3 ~ Forslag til rapporttekster = Gemt

Filer Hjem Indsaet Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Automate Udvikler Hjzelp Acrobat

ﬁﬁ & K“F’_ Calibri 11 ATA F v 25 Ombryd tekst Standard v [ % @ “Em EEX IZEH 2

Saet E@ Kopiér ~ & A = = I%I — = = - o 0 .00 Betinget Formatér Celletypografi | Indsat Slet Formatér -
indv < Formatpensel ou - e == =I5 E Fletog centrer ~ | [ ~ 96 o0 | 3 50 formatering ~ som tabel ~ * w w -
Udklipshaolder M3 Skrifttype M Justering M3 Tal M= Typografier Celler
AT3 W J Se alle handelsbetingelser pa
i B C D E F G H
Forslag til k Antal anslag pr.
1 g Ul rapporttekster linje (Max. 100)
:
3 |[EM-RESERV (E-mailtekst til Reservationsbekraeftelse)
4 Keere deltager O 13
5 | (/] 0
6 |Tak for din tilmelding til (v] 27
7 |[HOLDNAVN]. (/] 11
8 (V] 0
8 |Vedhzeftet finder du Reservationsbekraeftelse, (] 44
10 |med informationer om ma@degange og undervisningssted. o 52
11| (/] 0
12 |Faktura sendes i separat mail. (V] 30
13 | (/] 0
14 |Nar betaling er registreret, vil du modtage en Tilmeldingsbekraeftelse. (] 70
15 | (/] 0
16 |Bemaerk: Tilmelding er bindende. O 31
17 |Manglende betaling anses ikke som afmelding. (v] 44
18 |Se alle handelsbetingelser pa (V] 30
19 |www.hjemmeside.dk/handelsbetingelser (/] 36
20 | (V] 0
21 |Med Venlig Hilsen o 18
22 |
23 |
24 |DOK-RESERV (Dokumenttekst til Reservationsbekraftelse)
25 |Tak for din tilmelding. Der er reserveret en plads til dig. (] 59
26 |Nar betaling er registreret, vil du modtage en Tilmeldingsbekraftelse. o 70
27 |Bemaerk: Tilmelding er bindende. o 31
28 |Manglende betaling anses ikke som afmelding. (V] 44
Y S IV T R S Sy T EE T R r .Y an




Hent DOF’s forslag til
rapporttekster

https://support.danskoplysning.dk/asa/rapporter-og-mails/rapporttekster/

DANSK OPLYSNINGS FORBUND


https://support.danskoplysning.dk/asa/rapporter-og-mails/rapporttekster/
https://support.danskoplysning.dk/asa/rapporter-og-mails/rapporttekster/

Forslag til rapporttekster
Sadan kopierer du tekst fra Excel til ASA rapporttekst

Se video her



https://youtu.be/dS6wFB9hSdI



