Sadan far du mulighed for at sende en mgdeprotokol til dine undervisere.

Hvis du gnsker at kunne sende en mgdeprotokol ved holdigangsaettelse sammen med de andre rapporter
som er valgt, skal du lave fglgende engangsopsaetning i ASA.
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Forst skal du navigere til “"Rapporttekster”.
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Rapporterne i ASA bestar af tre dele, en rapport til mailtekst, en rapport til den vedhaeftede pdf-fil og en
opsaetning som knytter mailtekst og pdf-rapporten sammen.
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Rapporttekster” skal der trykkes pa ”Ny” for at oprette nye rapporter.
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Efter at du har trykket pa "Ny” skal grundoplysningerne pa rapporten udfyldes.

Medlemstekst
i [POKNODEP Indtast kode som du vaelger

Beskrivelse: | Dokument Medeprotokol

Tekstkoder I ndtaSt
Indsast falgende koder i teskten: beSkriVeISe af

[HOLDMR] for indseet af holdnr.

[HOLDMAWN] for indsast af holdnawvn. rt
[HOLDSTART] for indsast af helds fra dato. rappo
[DELTNAVN] for indszet af helddeltagers navn

[URL] for indsast af betalingslink
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ket bradtekst
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Koden ma max vaere pa 10 tegn.
Navngivningen af rapporten til pdf-filen bgr begynde med "DOK ” og beskrivelsen med “Dokument”.

Efter at felterne til den fgrste rapport er udfyldt, trykkes pa "Ok” og den naeste kan oprettes.



For rapporten til e-mail teksten er metoden den samme som herover, men navngivningen bgr for koden
begynde med "EM ” og beskrivelsen med ”Emailtekst ”.
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Beskrivelse:  |Emailtekst Mad eprotokol|

Tekstkoder

Indszst felgende koder i teskten:

[HOLDMER] for indsast af holdnr,
[HOLDMAVM] for indsast af holdnawn.
[HOLDSTART] for indsast af holds fra dato.
[DELTMAVN] for indsast af holddeltagers navn
[URL] for indsa=t af betalingslink
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Nu hvor de to rapporter er oprettet, kan den sidste del af rapportopsaetningen starte.
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Forst skal du navigere til “"Rapportopsaetning”.
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Og efter at have trykket pa ”"Rapportopsatning” vaelges ”"Ny”.



Den ny rapportopsaetning udfyldes som herunder med oplysningerne som gaelder for din skole.

Generelt

Kode: 1 |MoDEP ~ Modtager: 7, |Under\riser

Beskrivelse: 2 |Mﬁdeprotoko| | Tekstkode e-mail indheld 8 |DOK MODEP ~
Rapportid: 3 50024 ~ Tekstkode vedhasftet fil: O |ENINIEDIES w
Rapportnavn: Vis rapportindstillinger: O

Afsender e-mail adresse: ‘4 |asatest@fof.dk | Opret interaktionslogpost:  []

Afsender navn: 5 |FOF | Test tilstand: | [

. - Test e-mailadresse: |
Bce e-mailadresse: | |
~ Fazll atning:

Emne: ) |Mﬁdeprotokol | slesopsztning 0

Hold

Tilmelding statuskode: | v| Ny Tilmeldingsstatus:

Opdatér Tilmeldingsstatus:  []

API
API rapportdefinition: | v

1: Her skriver du den kode som du vaelger rapportopsaetningen skal have.

2: Her skriver du en beskrivelse af hvad rapportsatningen er.

3: Her skal skrives 50024 for at veelge mg@deprotokollen.

4: Her skriver du den mail som ASA benytter som afsender mailadresse, typisk er det jeres hovedmail.

5: Her skriver du navnet pa afsenderen.

6: Her skriver du emnet som skal vaere i mailen.

7: Her skal veelges “Underviser”

8: Her vaelger du navnet pa den pdf-rapport du oprettede tidligere.

9: Her vaelger du navnet pa den e-mailtekst rapport du oprettede tidligere.

Efter de felter som er angivet herover er udfyldt, skal du trykke pa "Ok” for at gemme.



For at kunne udsende mgdeprotokollen ved holdigangseettelse, skal du navigere til

”Administrationsopsaetning”.
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| “Administrationsopsaetningen” skal du navigere til bandet "Automatisk e-mail udsendelse”.
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Og her ved "3”, tilfgjes en linje med ”Pil ned”, hvor navnet pa rapportopsatningen du lige har oprettet
veelges.

Efter rapportopsaetningen er valg, skal der trykkes pa ”"Ok”.

o

Hvis du gnsker at kontrollere, at alt er korrekt, kan siden opdateres ved at trykke pa "Opdater” eller F5-
tasten inden du trykker pa “Ok”.

Du er nu klar til at udsende mgdeprotokoller til underviserne ved holdigangsattelse.



