ﬂ n DOF ASA Guide Opdateret: oktober 2021

Gensend rapport

Rapport = faktura, reservationsbekraeftelse, tilmeldingsbekraeftelse

Der findes to funktioner:

1) Via interaktionsposter — fra side 2
2) Vha. funktionen Udsend rapport — fra side 4

Husk at mails sendt fra ASA altid ogsd kan findes i din Outlook
mappe ‘Sendte mails’



Funktion 1:

Interaktionsposter

* Gaind pa et hold
* Std pa en tilmeldings linje

* Valg linje, interaktionsposter fra
menuen i tilmeldinger panelet
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. Rydfilter B Meeste

Holdstatistik

Nummer:
Holdnavn:
Max, deltagere:
Min. deltagere:
Reserverade:
Tilmeldte:
Venteliste:
Portal i ke:

Portal til behandli...

Portal i kurs:
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| det nye vindue veelges fanen
handlinger og knappen Send igen.
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Funktion 2:

Udsend rapport

Rapport = faktura, reservationsbekrzeftelse, tilmeldingsbekraeftelse

« Abn holdkort

* | listen over Tilmeldinger; hgjre-klik pa
deltageren du vil sende til.

* Der filtreres her sa det kun er denne
deltager efterfglgende handlinger
vedrgrer.
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19047 - Gratis Hold
Generelt
Nummen Status: [Timeldingskiar “|
Holdnavn: Gratis Hold Intern holdstatus: -
Undertitel: Intern holdstatus beskrivelse:
Tilmeldingsfrist: v Holdtype: [Amen -]
Fra Datos 15042001 Primasr underviserne: [102s <]
Tl Dater 30.00.2001 Primesr undervisernavn: Martin Underviser Test
— e Undenvisningssted nr: KS1015 5
- e Undenvisningssted Navn: Modecenter Odense
Lokalen.: KS1026 5
Min, Antal deltagere: 0
Lokale Navn: Modeloksle 6
Max. Antal deltagere: [
Skole afdelingskode:
Antal lektioner 50,00
Skole afdelingsnavn: DOF Test skole
I
[ fag v
Beskrivelser
Portal sogeord: [ Hold beskrivelse: Ja
e Timeldingsbeskrivelse: Nej
Holdniveau beskrivelse: Filalog ieskincelem i)
Peitigurgdy [ il K
Kursusportal link: [190a7 =) Eilled aiig-iavm:
Tilmeldinger

X slet 7 Rater "9 Opretindbetaling £ Gendan udbetaling & Personkort [ Linje - Udskrifter ~ @ Seg  Filter Ryd filter
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1033 Agner Larsen Filtrertil dennevesrdi AlteF3
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og
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Fodselsda... Deltager e-mail Pristype
17-11-1980  mm@danskoplysning.dk ALMEN
21-06-1970  mm@danskoplysning.dk ALMEN
21-07-1989  clk@danskoplysning.dk ALMEN
07-06-1972  mm@danskoplysning.dk ALMEN
03-08-1944  clk@danskoplysning.dk PENSIONIST
15-03-1964  mm@danskoplysning.dk ALMEN
02-05-1945  clk@danskoplysning.dk ALMEN

& s 2 0 9 9 v o8 Do 8 &
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FIK
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Pristype Navn
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* Tryk pa knappen
‘Udsend rapport’

(pverst pa holdkortet.
Ikonet kan vaere lille, hvis
du arbejder pa en
mindre skaerm)

[ Rediger - Holdkort - 19047 - Gratis Hold
- START  HANDLINGER  NAVIGER  RAPPORT
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19047 - Gratis Hold
Generelt
Nummer: 7 Status: [Timeldingsklar v
Holdnavn: |ratis Hotat | intem hotdstatus:
Undertitel: [ | Intern holdstatus beskrivelse:
Tilmeldingsfrist: = Holdtype: [aLmen v]
Fra Dator 15-04-2021 Primazr undervisemr.: [1028 ~|
Tl Dator 30.00.2021 Primasr undervisemavn: Martin Underviser Test
Eaiis G000 Undenvisningssted nr. Ks1015 v
e e Undervisningssted Navn: Medecenter Odense
Lokalenr.: Ks1026 v
Lokale Navn: Medelokale &
Skole afdelingskode:
Antal lektioner: 50,00 )
Skole afdelingsnavn: DOF Test skole
Statistikgruppe: | Grundl=ggende fag 7
v Visflere
Beskrivelser
Portal segeord: [ Hold beskrivelse: Ia
Holdniveat: -~ Tilmeldingsbeskrivelse: Nej
Holdniveau heskrivelse; Katalog beskrivelse: Nej
Porltigngeles 2 Biled Kode:
Kursusportal link: [19047 a Billed orig. filnavn:
Tilmeldinger (Filtreret)
2 slet £ Rater T3 Opretindbetaling £ Gendanudbetaling & Personkort [ Linje = Udskrifter - & Seg  Fitter W Ryd filter
Deltagernr.  Deltagemavn Status Faktureret Abent beleb Fedselsda... Deltager e-mail Pristype Betalingsfo... Pristype Navn Antsl Pris Rabatkode
1040 Cecilie Test Korsgaard Tilmeldt = m| 21-07-1989  clk@danskoplysning.dk ALMEN LINK Almen 1 0,00
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E-mail rapportvalg opsatning -

Vis resultater:
X Hvor D bt -8

X 0g Kede ~ er | Angiven veerdi. ]
X Og Gensend interaktion = e Veelg envasrdi

+ Titfoj filter i
Hold ol

Sortering:  Nummer = £lv

Vis resultater:
X Heor  Nummer v e 19047
“F Titfajfilter

Tilmeldingslinje ~

Vis resultater:

X Hvor  Holdnr. + er 18047

X Og Deltagemavn v er  Cecilie Test Korsgaard

X 0g Detagernr. = er  Angiv en veerdi

X 0Og Oprettetden  ~ er Angiv en veerdi, H
X Og Undervisemr,  ~ er  Angiven vaerdi.

= Titfoj filter

ok Annuller

Der abnes nu en filterside, hvor det skal vaelges
rapport der skal sendes.

Filteret laeses som en saetning, altsa:

hvilken

"Vis resultater hvor dokumentoprindelse er kursusstyring

og kode er [Angiv en vaerdi]
og gensend interaktion er [Angiv en vaerdi]

DOF ASA Guide Opdateret: oktober 2021

Rediger - Filterside u} X

- HANDLINGER (%]
<
| B

| R
filter
'
1
E-mail rapportvalg opsatning ~
Vis resultater:
X Hvor D a4
X 09 Kode < oer 3
X 0g Gensend interaktiol Doku... .y Ko . Beskrivelse
+ Tilfgj filter A i
ANSAETTELSE
Hold Kursusstyring DELTAGERL  Deltagerliste ~
i FAKTURA
Sortering:  Nummer £l Kursusctyring FORHAND  Underviserforhandstilmelding 1
- HOLDIGANG
Vis resultater: 3
Kursusstyring HOLDLISTE Hold underviserliste
X Hvor Nummer ¥ er
Kursusstyring HOLDTIMER  Underviser holdtimer |
= Tilfej fiter
RESERVATIO
D
Tilmeldingslinje MEVELD ~
Kursusstyring TOGLDOK  Underviser Tro og loveerklaering pr. .
Vis resultater: Kursusstyring  TOGLLISTE  Underviser Tre og loveerklaering pr. .
X Hvor  Holdn, v er |Kursusstyring VENTELISTE  Venteliste email notifikation
X 03  Dehtageman =
X 0g Detagernr; = ef Ny _Avanceret ¥ Angiv som standar
X Og  Oprettetden ~ e Angiven veerdi
X Og Undervisernr. ™ er Angiv en veerdi
+ Tilfaj fiter

oK Annuller

Det er i feltet [Angiv en veerdi] ud for “Kode er” at
rapporten der skal sendes veelges.

Ved at trykke pa feltet kommer mulighederne frem.
Her kan der vaelges

FAKTURA = Faktura

RESRVATIO = Reservationsbekraftelse

TILMELD = Tilmeldingsbebekraeftelse




Der behgves ikke vaelges en vaerdi ud for ‘Gensend interaktion’
Hvis en rapport har vaeret dannet/sendt fgr, vil ASA komme
med en advarsel og bede om accept pa at der sendes igen.

Det ses at holdnr. og deltagernavn er automatisk valgt i de
nedenstaende filterlinjer.

Nar der trykkes ok sendes rapporten afsted.
OBS! Der kan kun sendes en rapport af gangen, sa skal der

f.eks. sendes bade faktura og bekraeftelse skal det g@res af to
omgange.
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i ier Kursusstyring
Kode ~ er FAKTURA
Gensend interaktion er Vezlg en vaerdi
=+ Tilfg filter
Hold
1 Sortering:  Mummer ~ él‘
Vis resultater:
X Hvor  Mummer ™ er 19047
= Tilfgj filter
Tilmeldingslinje
Vis resultater:
X Hvor Holdnr. ¥ er 19047
X Og Deltagernavn = er Cecilie Test Korsgaard
X Og Deltagernr. ¥ er Angiv en vaerdi.
X Og Oprettet den ™ er Angiv en veerdi.
X Og Undervisernr. ¥ er Angiv en vazrdi.
== Tilfaj filter
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